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在HK,SG,NY等國際金融發達的主要地區，公司到銀行開戶準備的文件主要有以下: 

 

以常見的OBU客戶為例，公司文件包括(以下文件名稱或因註冊地而有異): 

1): Certification of Incorporation 公司登記執照 (CI) 

2): Certification of Incumbency 董事在職證明(存續證明) (COI) 

3): Memorandum and Articles公司章程 (M&A) 

4): Board of Resolution 董事會決議錄 (BoR) 

5): Certificate of Good Standing (If needed) 

6): Organization Structure (多層次架構下(通常三層(含)以上需要)，用以表述公 

   司架構的範例，無固定Format，建議詢問各地銀行對組織圖徵提的要求) 

海外開戶文件說明 

首先需先徵提CI/COI等類似功能文件來證明公司身份、了解公司背景、
股東、董事及組織結構等，在完成公司辨識後，透過公司的章程內容，
了解公司所提供的董事會決議錄之有效性，進而依據董決內容來認定真
正的有權簽章人、開戶簽約人或其他業務的授權執行者；並由各地區依
照當地法令及風險等級區分對董事、股東、最終受益人、有權簽字人進
行身份及地址的文件徵提及核實。 



SG Branch 開戶規範簡要: 

 新加坡與香港同是具有稅務優惠的國際金融貿易中心，在國際日益重視AML 

   議題的環境下，對於AML所要求的KYC (Know Your Customer)/CDD  

   (Customer Due Diligence)的落實，亦有一定程度的規範。 

 

 在新加坡主要的規範為: 

   1.MAS 626,依據section 27B,the Monetary Authority of Singapore  

     Act (CAP.186) 

   2.Guideline to MAS Notice 626 on Prevention of Money Laundering  

     and Countering the Financing of Terrorism 

 

 以中國信託香港分行與新加坡分行開戶的徵提文件標準上，是高度類似的。 

   加上新加坡分行開戶文件與香港分行開戶文件的呈現方式幾乎一致的情況   

   下，開戶經驗應較以往能夠累積傳承。    
 



Section 4 全章節說明Customer Due Diligence的執行方法 

4.1 銀行不得開立匿名帳戶 

4.2 銀行在與任何客戶建立業務關係往來時，需執行CDD  

4.4 銀行需取得但不限以下的資訊-同HK 4.9.7 

全名,別名、ID No. or Incorporation/Business reg. No(註冊登記證
號).、現居地址、註冊地址、聯絡電話、註冊/出生日期 (Date of 
Registration/Birth)、國籍/註冊國別(Nationality/Country of 
Registration or Incorporation) 

4.5~7 

4.10~13 

銀行與公司戶往來需辨識其董事或合夥人或實際有權操控者亦需辨識並核
實代表客戶行使權利之自然人(ex:印鑑卡上簽字人)，並保資料本。 

4.14~15 

4.17 

辨識核實最終受益人 
不需辨識最終受益人的情況(類似HK4.10 SDD)  

4.16 銀行需了解擁有權結構或有控制權的組織架構 

4.19 建立業務關係的目的 

4.24 銀行應該定期性的去Review客戶資料的正確性並取得客戶及最終受益人最
新的資料，特別是針對歸類為風險較高的客戶群。 

4.32 銀行應完成辨識及核實(CDD)客戶及其最終受益人後始與客戶建立關係
(4.31)，但在某些AML風險可控的情況下可以例外。  

MAS Notice 626 摘要: 



  填寫範例 
(務必以英文填寫) 



公司帳戶協議書(Corporate Account Agreement) 

境外公司可以沒有中文名，台
灣註冊公司的英文名稱可於
https://fbfh.trade.gov.tw/rich/text/in
dexfbOL.asp 國際貿易局出進口
廠商管理系統查詢 

https://fbfh.trade.gov.tw/rich/text/indexfbOL.asp
https://fbfh.trade.gov.tw/rich/text/indexfbOL.asp


公司帳戶協議書(Corporate Account Agreement) 

務必詳實填寫 



公司帳戶協議書(Corporate Account Agreement) 

與董決會議時間相符 



簽字人與董決第三條授權開戶
之人需一致。並蓋公司條章或
手寫上公司名稱(英文)。 

公司帳戶協議書(Corporate Account Agreement) 



董事會會議紀錄-代表公司開戶之人 

公司董事會授權代表公司簽署協議
書之人，此人亦需徵提ID proof及
Passport影本 



董事會會議紀錄-出席董事人數需符合公司章程規範 

出席董事簽章人數
需符合公司章程所
要求最低法定開會
人數 

sighted by 



董事會會議紀錄-Appendix 有權簽章人(行使帳戶調度權利) 

Authorized Signer，需提供ID 
Proof及Passport，第二部分表示
幾式憑幾式有效 



印鑑卡(第一頁，背面(第二頁為銀行專用，客戶免填) 

需與董決內容一致 

詳實填寫，簽字人
需與董事會會議紀
錄帳戶簽字人資料
相符。 

僅供參考，不構成簽署
安排的一部分，但如果
公司章或Sign in bar是董
事會決議錄中構成簽署
的一部分，則建議蓋在
左側簽字式樣處。 



公司戶稅務狀況聲明(非新加坡公司簽署) 



開立人民幣帳戶需加簽: 

如客戶要開立人民幣帳戶，新加坡目前仍需加簽單張補充條款- Supplementary 

Terms and Conditions for Renminbi Account (Singapore Branch) 

簽字與印鑑卡要求
一致 

      已刪除2013/03 



KYC Form 

開戶常遭退件的原因之一即為KYC填寫不完整，故為了能順利 
開戶，RM應盡可能確實填寫，減少文件來回所造成的延宕。 

(Signed by RM) 

凡銀行KYC Form都是由RM 執行Know Your Customer所必須提供的資訊，
為了符合外部法規及內部規範，盡可能填寫KYC Form的欄位是必要的。 

 

關於最新的KYC Form及填寫方式，建議可以詢問在地承辦人員。 

KYC FORM Updated in Jun,2013 



多層次架構應注意事項 

開戶時，必須辨識最終受益人，但如開戶主體上層架構超過兩層，即屬
多層次架構，面對此多層次架構，由於同樣必須辨識最終受益人(實質有
效控有開戶主體股權大於10%以上)，故對於上層法人也需徵提相關文件，
如果實務上或因案件複雜導致執行有困難，建議與當地Compliance 
Officer 進行溝通。 

《Org Structure》 



   徵提文件     

  Check-list 



Checklist 



Checklist 



    文件說明 



1. Certification of Incorporation (CI 公司登記證): 

就像是出生證明一樣，為公司註冊日期的證明文件 
 
下圖為BVI的CI Sample 



2. Certification of Incumbency (COI 董事在職證明、存續證明) :  

主要記載公司的董事及股東的姓名及持股。 

COI通常為註冊當地獲授權的註冊代理Agent發放，又稱為 Registered Agent，
但時有台灣的管理顧問公司經得這些Registered Agent的指派，得以代為出示

COI，台灣當地的管理顧問公司則稱為Processing Agent。香港與新加坡對於

Processing Agent開出的COI是否接受，目前做法是參照香港定期Review公告

的Agent List，來因應實務上的需求。                                                         

 

通常COI會載明公司是在Good Standing下，並載明董事、股東等重要關係人包

含持股股份等資訊，某些也會描述Company Secretary，內容多由Agent依客戶

需要提供；然開戶銀行可能對某些免稅註冊地區會額外徵提由官方出示的

Certificate of Good Standing or Certificate of Compliance 。故是否需要徵

提Good Standing，建議開戶前先參照各地開戶的Checklist或詢問當地人員。  



圖為Anguilla的 
COI Sample 

2. Certification of Incumbency (COI 董事在職證明、存續證明) : 

董事、秘書、股東、
持股比例 

開立日期需六個月內 



   3. Memorandum and Articles (M&A) 公司章程 

在美國，公司章程稱為By Laws，此項文件是公司內部規定公司名稱、住所、

經營範圍、經營管理制度等重大事項的基本文件，通常由公司發起人或股東共

同擬定而成，由於公司章程是公司對外進行經營交往的基本法律依據，故在開

戶時，對於公司章程中對外事務往來的授權取得方式需多加留意，有時是董事

長一人即可代表公司，有時需經一定比例董事出席並有一定比例出席董事的同

意，此項章程中的規定將會影響董事會議決議錄的有效性，故董事會決議錄的

有效與否取決於是否符合公司章程中取得授權的規範。 

 



 4. Board of Resolution (BoR)董事會決議錄 

如其名，BoR就是可以代表公司的董事或股東共同決定對外行為及決策的正

式文件，通常與銀行相關的內容包括:開戶指派的開戶委託人、銀行帳戶往來

的授權(往來印鑑/Specimen Signer)、將帳戶授權予另一主體查詢調度的會

議紀錄、或其他授信業務相關必須。 

 

通常銀行會針對本身的業務需要設計制式的董事會決議錄範本給客戶使用，

但客戶只可在特別情況下才可以使用自己公司的範本，特別需要注意的是，

由於董事會決議錄是決定有權簽署開戶文件者以及有權簽章人的重要文件，

故客戶如使用自身的董事會決議錄，務必得涵蓋銀行所要求的相關範圍，避

免董事會決議錄內容不完整，造成被銀行拒絕，這部分需要特別注意。 



5.Certificate of Good Standing: (存續證明) 

圖為Good Standing Sample 

Good Standing 是一份官方文件，由註冊地公司

註冊的機構簽發，證明公司在法律地位的存在事

實以及in good standing，並確實已繳付政府的

各項稅金，其內容與公司的註冊登記(CI)有相當大

的相似部分。(Review時的Issue day 需在60日內) 



6.Certificate of Compliance 

圖為 Certificate of Compliance Sample 

Certificate of Compliance 是一份

官方文件，由註冊地公司註冊的機

構簽發，這是證明該主體仍處於一

個Good standing的狀態下，其內

容與公司的Certificate of Good 
Standing 有相當大的相似部分。 

Bermuda 



對了! 我們只接受英文，不
接受中文唷!! 

當然!! 

最後的小提醒 
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